
 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE MATRÍCULA O DE REGISTRO DE PERSONA NATURAL CON ESTABLECIMIENTO 

 

 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN – SIIFRONT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

ANTES DE INICIAR 

 

Ingrese al portal:  https://siifront.confecamaras.co/Login/56 

 (Esta URL lleva directamente al Sistema Integrado de Información de la Cámara de Comercio del 

Piedemonte Araucano). 

 

 

Nota: Si aún no tiene usuario, primero debe realizar el proceso de registro y verificación de usuario. Si ya dispone 

de una cuenta, inicie sesión con su correo electrónico o usuario y contraseña. 

En el siguiente link podrá encontrar el manual donde se explica paso a paso el proceso de Registro de Usuario 

al sistema del SII https://cpiedemonte.co/wp-content/uploads/2026/08/REGISTRO-DE-USUARIO-1.pdf 

 

https://siifront.confecamaras.co/Login/56
https://cpiedemonte.co/wp-content/uploads/2026/08/REGISTRO-DE-USUARIO-1.pdf


 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

Conozca la pantalla principal 

 

Trámites en línea 

Permite iniciar nuevos trámites registrales, solicitar certificados, realizar renovaciones, inscripciones, radicar 

documentos, efectuar pagos electrónicos y acceder a otros servicios disponibles. 

Consulta matrícula o inscripción 

Permite consultar expedientes utilizando diferentes criterios de búsqueda. 

Se recomienda utilizar: 

✅ Número de Matrícula 

✅ Número de Identificación o NIT 

No se recomienda utilizar: 

❌ Nombre 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

Mis trámites 

Permite visualizar todos los trámites iniciados con el usuario autenticado. 

Se muestra: 

Fecha 

Estado 

Razón social 

Tipo de trámite 

Y desde el botón de información (ícono i) es posible recuperar un trámite previamente iniciado. 

IMPORTANTE: Si un trámite quedó pendiente por cierre del navegador, interrupción del pago o cualquier otra 

situación, no es recomendable iniciar uno nuevo. 

• Utilice la opción Mis trámites y seleccione Recuperar trámite. 

• Antes de continuar, verifique que toda la información registrada previamente se encuentre correcta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

1. Ingresamos al SII y, en el menú principal seleccionamos el cuadro Matrícula Persona Natural y/o 

Establecimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Tendremos 5 opciones de matrícula, en este caso seleccionaremos la opción Matricular Persona Natural 

(Con Establecimientos de Comercio)  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

- En la parte inferior tendremos la opción de número de recuperación que permite retomar un trámite 

iniciado anteriormente sin necesidad de comenzar uno nuevo 

 

3. El sistema nos direccionará al siguiente formulario donde vamos a diligenciar los datos solicitados  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Los primeros datos que nos pedirá el sistema son sobre la persona que va a quedar matriculada  

 

 

 

 

IMPORTANTE: Número de NIT y Dígito de Verificación 

Si ya cuenta con un número de NIT expedido por la DIAN, indíquelo a continuación junto con su dígito de 
verificación. 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

• ¿Ya tiene NIT? Ingréselo aquí, debe tener una copia de este para anexarlo al final. Tenga en cuenta que la 
Cámara de Comercio no tramitará un nuevo NIT ante la DIAN si usted ya posee uno. Si no lo recuerda, 
debe acudir a una sede de la DIAN o a una oficina contable para consultarlo. 

• ¿Nunca ha tramitado el RUT/NIT? Deje estos campos en blanco. El sistema se conectará automáticamente 
con la DIAN para asignarle un RUT con la información y actividades económicas que registre en este 
formulario. El RUT generado llegará al correo electrónico que ingrese durante el proceso de matrícula. 

- Las siguientes casillas son donde vamos a agregar los códigos CIIU (O la actividad que vamos a ejercer, por 

ejemplo: mantenimiento de equipos, máquinas…) 

 

-  

 

- Para poder buscar y agregar los códigos CIIU vamos a dar clic en el ícono de pregunta que aparece arriba 

de la casilla, donde se nos abrirá la siguiente ventana emergente en donde vamos a realizar la Consulta, 

según el código CIIU, en caso de no saber el código de nuestra actividad, buscaremos por Palabras como 

en la imagen, luego haga clic en Consultar. El sistema mostrará los resultados, verifique que la actividad 

sea correcta y seleccione el código correspondiente y continuamos dando clic encima del código de color 

azul 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Quedará de la siguiente manera (En caso de ejercer más actividades económicas, las agregaremos en los 

demás códigos CIIU) 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

- En esta parte colocaremos el valor de activos de nuestro establecimiento comercial y la cantidad de 

personas vinculadas (trabajadores), y seleccionaremos si podemos ser beneficiarios de la Ley 1780 de 

2016, según los requisitos que se explican en el texto 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

- Aquí vamos a colocar el nombre de cómo queremos que se llame nuestro Establecimiento de Comercio, 

diligenciamos también el valor de los activos, este valor será el mismo que diligenciamos anteriormente, 

y en Domicilio del Establecimiento, seleccionamos el municipio donde reside nuestro establecimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

- Si el trámite se realiza a través de un apoderado, diligencie los datos solicitados en la sección “Datos del 

Apoderado”. Si no aplica, continúe con el proceso y haga clic en Liquidar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Si diligenciamos todos los campos correctamente el sistema nos permitirá avanzar, y nos mostrará lo 

siguiente, donde vamos a tener que diligenciar los dos formularios que nos aparecerá 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

- Para diligenciar los formularios de Persona Natural y Establecimiento de Comercio, haga clic en Grabar 

Formulario en cada uno de ellos 

5. En el primer Formulario (persona natural), comenzaremos diligenciando datos personales que el sistema 

nos pedirá como nombres, apellidos, número de documento… y seleccionaremos si nuestro 

establecimiento entra como emprendimiento social según la Ley 2234 de 2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Aquí diligenciaremos los datos de la Ubicación Comercial y de Notificación Judicial de la persona natural. 

Una vez completados todos los campos solicitados, en el apartado Notificación a Correos Electrónicos 

marcamos como Sí autorizo para el envío de notificaciones  

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

 

 

 

 

- Seguidamente nos solicitará información financiera respecto al año actual donde vamos a completarla 

correctamente (En caso de contar con Estados Financieros lo diligenciaremos según la información 

suministrada de parte de estos), y colocaremos la cantidad de mujeres que se encuentran vinculadas 

(mujeres trabajando)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

-En Actividad Económica vamos a agregar una descripción sobre nuestra actividad comercial o económica, por 

ejemplo: Venta y reparación de computadores. Y agregamos la fecha de inicio de la actividad económica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En la sección Ley 1780 de 2016, seleccionamos la opción que corresponda según el cumplimiento de los 

requisitos indicados por el sistema, en Seguridad Social marcamos si somos o no aportantes según sea el 

caso, si somos aportantes elegiremos el tipo de aportantes, también nos aparecerá una Información 

Complementaria donde colocaremos en número la cantidad de ingresos que esperamos anualmente 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

- En Responsabilidades Tributarias, vamos a agregar las responsabilidades que estén en nuestro RUT 

registradas, y damos clic en Grabar 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Si diligenciamos los campos correctamente nos dejará avanzar y nos deberá salir en estado Grabado, y 

procederemos a completar el segundo formulario (Formulario del Establecimiento de Comercio) 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Una vez dentro del segundo formulario vamos a diligenciar nuevamente información general esta vez 

sobre nuestro Establecimiento Comercial como nombre, dirección y demás datos solicitados por el 

sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

-  

-  

 

- Diligencie la Información Financiera del establecimiento, el Personal Ocupado, Tipo de Local y la 

Actividad Económica de acuerdo con la información correspondiente al establecimiento de comercio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Esta información de los códigos CIIU debe ser la misma que colocamos en el primer formulario Persona  

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

- Natural junto con la cantidad de ingresos esperados 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

 

- Diligenciamos nuevamente información sobre el propietario y damos clic en Grabar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

8. Continuando deberán aparecer los dos formularios de la siguiente manera, en estado Grabado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

9. Desplazamos hacia abajo y miraremos un listado con diferentes soportes que tendremos que leer cada 

uno, ya que nos solicita anexarlos y cargarlos según ciertas condiciones, en este caso vamos a anexar dos: 

RUT y Documento de Identidad de la Persona Natural 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

10. Cuando hayamos anexado los documentos soporte deslizaremos hacia abajo hasta la sección de Pago y 

Firma, donde daremos clic en Firmar Electrónicamente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

11. Se abrirá una ventana donde nos mostrará unas indicaciones respecto a la continuidad del pago no 

presencial, y una casilla con nuestro número de recuperación del trámite (si el proceso se interrumpe 

antes de completarse, con el número de recuperación podremos retomar el trámite hasta el último paso 

en donde hayamos quedado), damos clic en Continuar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

12. Confirmamos nuestros Datos nuevamente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

13. Más abajo encontraremos los soportes donde podremos verificar nuevamente la información de los 

documentos que anexamos, damos clic en la casilla que está en la parte inferior 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

14. Confirmaremos datos y Continuar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Damos clic en Firmar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

16. Leemos el Mensaje Informativo y damos clic en Pagar de Forma Electrónica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

17. Seremos enviados a un formulario donde nos pedirán algunos datos, que tendremos que diligenciar, 

cuando los hayamos llenado damos clic en Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

18. Llenaremos los campos en el cuadro Información Usuario, marcamos la casilla Acepto 

Política Tratamiento de Datos, y escogemos el medio de pago de su preferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En este caso lo haremos por medio de Cuenta Bancaria - PSE 
 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

19. Seleccionaremos nuestro Tipo de Banco y Tipo Persona, cuando demos clic en Pagar, seremos 

direccionados a la página del banco que hayamos seleccionado, donde tendremos que ingresar los datos 

de nuestra cuenta para poder realizar el pago electrónico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

20. Seremos dirigidos de regreso a una ventana donde nos mostrará un recibo con los datos finales de la 

transacción 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

21. Una vez terminado el proceso, recibirá a su correo electrónico un mensaje donde encontrará los 

documentos asociados al trámite. Para verificar que la matrícula haya quedado registrada correctamente, 

ingresaremos nuevamente a la página principal del SII, y buscaremos nuestra matrícula dando clic en 

Consulta Matrícula o Inscripción que aparece en el menú principal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  

 
 
  
 
 
 
  

22. Buscamos mediante Identificación / NIT damos clic en Continuar y,  el sistema mostrará la matrícula 

registrada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


